STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

PPID KALURAHAN GARI
KAPANEWON WONOSARI

NOMOR SOP /KPTS/ 2024
TANGGAL PEMBUATAN APRIL 2024
TANGGAL REVIS| APRIL 2024
TANGGAL EFEKTIF : APRIL 2024
DISAHKAN OLEH : _,;/:;3’5 EUR{!\EI_??GAE{I
11’4 TN 'l-"'\
',:‘-:'«‘ 04 s L'_'.}’

YD o
W as, WIDORO! SITLP

: PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIKIN

o

NAMA SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1.

Undang- undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tenlang Keterbukaan Informasi
Publik

1. Memahami kelentan terkail Informasi Publik ;

2. Memahami regulasi terkail pelayanan publik ;

3. Mampu mengolah dala dan mengoperasionalkan komputer; dan
4.

2 Undang- undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 lentang Pelayanan Publik
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 lentang Pelaksanaan Memahami prinsip- prinsip pelayanan prima dan bersikap ramah.
Undang- Undang Nemor 14 Tahun 208 tentang Kelerbukaan Informasi
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2017 lentang Pedoman
Penglolaan pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementrian Dalam Negeri dan
Pemerintah Daerah
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa
Informasi Publik
6 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian Informasi
Publik
7. Peraluran Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2018 lentang Standar Layanan Informasi Publik
Desa
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN
1 SOP FENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK 1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. SOP PENYIAPAN JAWABAN PERMOHONAN INFORMAS| PUBLIK 2 Term of Reference
3. SOP PELAYANAN UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK 3. Alal Tulis Kantor
4.  SOP PENYIAPAN TANGGAPAN ATAS KEBERATAN INFORMASI PUBLIK 4 Jaringan Intemaet
5 SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI SENGKETA PUBLIK 5. Kompuler
6 SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMAS! PUBLIK
7. SOP PROSEDUR PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK
8. SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

Dilaksanakan sesuai dengan ketenluan yang berlaku

Disimpan dalam benluk Softcopy dan Hardcopy

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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Pelaksanaan Mutu Baku
NO KEGIATAN - Keterangan
Ketua PPID Kepala Seksi Operator Kelengkapan Wakiu Output g
A |Update dan Pengisian Konten Secara Rutin
Kelua PPID Menetapkan Konlen yang akan di Daftar konten
ikasi ini i Diserahkan Kepada Ket
1 publikasikan mlmmaI.‘I %3 bulan dan diserahkan Mebiuliihan e il yang akan i an Kepa L
kepada Kepala Seksi dalam bentuk tabel konten dipublikasikan o
yang ditandatangani oleh Atasan PPID P
4 Konten yang dibuat haru
Konten/Updale |memperhatikan prinsip
2 | Operator Mengupload Konten/dokumen @——-—3@ Draf Konten Tiap Bulan konten kaarmanan Informast dar
kebijakan privasi
B |Pengembangan Web PPID
Rencana pengembangan dan kendala leknis web Sesuai dengan Hasil notulen rapat
1 di sampalkan _oleh Ketua PPID kepgda Kepala Draft Konlen Pennasalahan Notulen Rapal dilaporkan kepada Atasz
Seksi uniuk dibahas dan dilengkapi dengan jadwal yang PPID
nolulen ditentukan
Sesuaidengan |Tanda lerima dari ;
: : e 5 Hasil notulen rapat
2 Kepala seksi meqmda_klanjuu hasil notulen rapat Draft Konten permasalahan Kepala Seksi dilaporkan kepada Atasz
dengan berkoordinasi dengan operalor jadwal yang untuk PPID
ditentukan penambahan web
Operator menerima masukan dari Kepala Seksi Sesuaidengan ?;?a::zzillfk
3 terkait kendala teknis dan kesesuaian tampilan Form daftar updale | permasalahan e saAtEl Ak Di persentasikan kepade
pada websile dan menjadikannya program konten jadwal yang pre Kelua PPID
erbaikan ditentukan onl‘me Mmaupun
p offline
Sesuai dengan ; :
Operator melakukan perbaikan dan Form daftar update | permasalahan WEbS“.e At i U\@bsﬂe yang lel_ah it
4 ahte nbaRRHelasTWeb Kdtilan Tttt telah diperbarui  |diperbarui agar di periks:
peng gan ap ]clilenlugan 9 secara offline oleh Ketua PPID
; Sesual dengan  [website yang telah
5 IOP ?r:m‘ n;el:n :“"Tag'éﬁ”.‘ anygng telat el Form Perselujuan |permasalahan |diperbarui secara
SHilkan Pl Nepeiaioons jadwal yang online
Evaluasi
Kepala Seksi melakukan evaluasi terhadap seliap
kegiatan yang berkailan dengan seluruh aktivitas Form daflar update Tk
1 |pengelolaan websile minimal dilakukan 1 x konten .dan Form 1x6bulan [Laporan E:agéaas:\ ut:i; ;2;:10;!;;;3
bulan dan hasil evaluasi di serahkan kepada perselujuan P
Ketua PPID
Atasan PPID melalui Ketua PPID melakukan Form daftar update ;
2 |evaluasi terhadap kinerja pengelolaan website konten dan Form 1x1bulan |Laporan evaluasi Eapqi e;:?:jasu terhadap
setiap 1 bulan perselujuan Inena

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

